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1.  PREMESSA  

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formaƟva legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza 
e in linea con quanto previsto dal Decreto del Ministro dell’istruzione, 14 giugno 2022, n. 161: 
Adozione del “Piano Scuola 4.0” in aƩuazione della linea di invesƟmento 3.2 “Scuola 4.0: scuole 
innovaƟve, cablaggio, nuovi ambienƟ di apprendimento e laboratori” nell’ambito della Missione 4 – 
Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 
GeneraƟon EU, la scrivente isƟtuzione scolasƟca intende affidare mediante traƩaƟva direƩa con 
sistema M.E.P.A., in oƩemperanza della determina del Dirigente ScolasƟco di cui il presente 
disciplinare ne cosƟtuisce l’allegato n. 1, la fornitura di servizi e aƩrezzature collegate al Piano Scuola 
4.0, come da capitolato tecnico allegato.  

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
disciplinare.   

Codesta DiƩa, è invitata pertanto a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica 
uƟlizzando esclusivamente gli strumenƟ MEPA messi a disposizione da Consip, per la realizzazione 
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dell’aƫvità in oggeƩo, allegando tuƫ i documenƟ richiesƟ alla presente entro e non oltre le ore 
18:00 del giorno 22 SeƩembre 2023 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente isƟtuzione scolasƟca servirà per la creazione, 
chiavi in mano, degli ambienƟ innovaƟvi elencaƟ nel capitolato tecnico.  

La procedura comprende:  

• la fornitura di dotazioni digitali e dei relaƟvi servizi connessi, 

• la fornitura di arredi innovaƟvi streƩamente funzionali alle aƩrezzature acquistate e dei relaƟvi 
servizi connessi, 

• la realizzazione di piccoli intervenƟ di caraƩere edilizio streƩamente funzionali all'intervento, 

le cui caraƩerisƟche sono indicate nel capitolato tecnico e sono state comunicate alla vs. diƩa con 
richiesta di prevenƟvo informale giusta nota prot. 3607 del 12/09/2023, seguita dalla vs. offerta 
registrata al protocollo con nota numero 3656 del 14/09/2023.  

La presente procedura, indeƩa anche a seguito della verifica di congruità dei cosƟ da voi proposƟ 
effeƩuata aƩraverso confronto di prezzi e condizioni operato su MEPA e registrata al protocollo con 
nota n. 3678 del 15/09/2023, non obbliga la stazione appaltante alla sƟpula successiva, la quale 
avverrà a insindacabile giudizio della stazione appaltante.   

Nessuna moƟvazione in merito è dovuta dal commiƩente all’operatore economico in caso di rifiuto 
dell’offerta. 

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicaƟ nel riepilogo della 
TraƩaƟva. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predeƫ 
termini aƩraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato EleƩronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA). 

 

2. OGGETTO  

2.1  Indicazioni generali, imporƟ e garanzia 

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua 
interezza e non la mera consegna di aƩrezzature, sarà cura del fornitore affidatario provvedere 
all’installazione e alla configurazione dei prodoƫ e dei servizi previsƟ indispensabili al correƩo 
funzionamento dei disposiƟvi hardware, soŌware e accessori che si andrà a fornire, in sintonia con 
gli scopi del progeƩo stesso.  

Inoltre, per l’intera fornitura, la consegna si intende ‘chiavi in mano’, ossia completa di eventuali 
piccoli intervenƟ di caraƩere edilizio, streƩamente funzionali all’intervento, e comprensiva di arredi 
innovaƟvi. 

In parƟcolare: la verifica del funzionamento delle prese eleƩriche, o la riarƟcolazione delle stesse, il 
funzionamento della connessione wifi su ogni disposiƟvo; Ciascun bene deve essere consegnato al 
piano, montato, ed essere funzionante, pronto per l’uso, connesso al wifi di isƟtuto. 

Sarà inoltre cura del fornitore affidatario provvedere alla dismissione dei precedenƟ apparecchi 
obsoleƟ o non funzionanƟ o al loro stoccaggio nei locali indicaƟ dall’isƟtuto per agevolare la 
successiva fase, ad opera dell’amministrazione, di disinventario dei beni. 

Gli imporƟ su cui si richiede ribasso sono quelli desunƟ dall’indagine esploraƟva sopra indicata ed 
indicaƟ nella determina di indizione della procedura. 



 

  

I cosƟ dovranno essere indicaƟ, in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, in maniera 
singola e deƩagliata prevedendo voce per voce: 

- marca/modello 

- eventuali servizi aggiunƟvi (installazione ecc.) 

- quanƟtà 

- costo IVA esclusa 

- aliquota IVA .  

La garanzia sui prodoƫ dovrà essere di almeno 24 (venƟquaƩro) mesi, dalla data di acceƩazione 
della fornitura, così come previsto. 

2.2 Descrizione e caraƩerisƟche tecniche dei prodoƫ 

Le aƩrezzature, gli arredi ed i relaƟvi servizi richiesƟ sono quelli deƩagliaƟ nel capitolato allegato al 
presente disciplinare. 

Il presente disciplinare ha per oggeƩo la fornitura di aƩrezzature nuove di fabbrica descriƩe nel 
capitolato tecnico, compresa l’istallazione con formula chiavi in mano. Anche gli arredi innovaƟvi 
devono essere nuovi di fabbrica. 

La DiƩa offerente deve garanƟre la necessaria assistenza tecnica all’installazione e successivamente 
on site. 

2.3 Durata della fornitura 

La  fornitura, compreso le eventuali aƫvità di collaudo, dovranno essere effeƩuate nel rispeƩo del 
cronoprogramma e di milestone e target del PNRR e dovranno essere completate entro e non oltre 
la data del 30/06/2024, pena la revoca dell’affidamento e il saldo delle sole aƩrezzature consegnate. 

2.4 Modifica del ContraƩo in fase di esecuzione e quinto d’obbligo 

In casi eccezionali, il contraƩo in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo streƩamente 
necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano 
le condizioni indicate all’arƟcolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente originario è 
tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggeƩo del contraƩo agli stessi prezzi, paƫ e condizioni 
previsƟ nel contraƩo. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di apportare modifiche in aumento o in diminuzione fino 
alla concorrenza del quinto dell’importo posto a base della procedura. L’Affidatario sarà tenuto 
all’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contraƩo originario. In tal caso l’Affidatario non 
potrà far valere il diriƩo alla risoluzione del contraƩo. 

Ai sensi dell’art. 9 del d.lgs. n. 36/2023, la Stazione Appaltante può prevedere clausole di 
rinegoziazione, quando il contraƩo risulta parƟcolarmente esposto per la sua durata, per il contesto 
economico di riferimento o per altre circostanze, al rischio delle interferenze da sopravvenienze. 

 

3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari  

Per consenƟre gli adempimenƟ previsƟ dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal 
decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG 9965190EEC. 



 

  

In parƟcolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui 
alla menzionata normaƟva, pena la nullità assoluta del contraƩo. La scrivente amministrazione si 
riserva la facoltà di aƩuare eventuali verifiche sui contraƫ soƩoscriƫ tra le parƟ.  

4. Oneri della sicurezza  

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri cosƟ aziendali concernenƟ l'adempimento 
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato 
dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali cosƟ per la sicurezza non soggeƫ a ribasso. 

5. Subappalto  

È faƩo assolutamente divieto di cedere il contraƩo e subappaltare la fornitura. 

6. Luogo consegna e di esecuzione 

L’aggiudicatario dovrà effeƩuare la consegna ed eseguire le prestazioni contraƩuali presso la sede 
dell’isƟtuzione scolasƟca come da capitolato/progeƩo esecuƟvo allegato al disciplinare e da 
eventuali successive indicazioni della scrivente isƟtuzione. 

La diƩa aggiudicataria potrà effeƩuare un sopralluogo deƩagliato presso i singoli plessi, con data da 
concordare con i progeƫsƟ; 

 

7. Pari opportunità di genere e generazionali   

1. Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, converƟto con modificazioni dalla Legge 29 
luglio 2021, n. 108, è escluso dalla presente Procedura l’Operatore economico che occupa oltre 
50 dipendenƟ, nel caso di omessa produzione, in sede di presentazione del PrevenƟvo, di copia 
dell’ulƟmo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redaƩo ai 
sensi dell’art. 46 del d.lgs. n. 198/2006, con aƩestazione della sua conformità a quello 
eventualmente trasmesso alle rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere 
regionale di parità, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsƟ dal comma 1 del citato 
arƟcolo 46, con aƩestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali e 
alla consigliera e al consigliere regionale di parità. 

2. Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, il requisito di cui al punto precedente deve 
essere soddisfaƩo, relaƟvamente alla situazione in cui ciascuna impresa versa rispeƩo a quanto 
ivi prescriƩo: 

(a) da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o 
GEIE; 

(b) da ciascuna delle imprese aderenƟ al contraƩo di rete indicate come esecutrici e dalla 
rete medesima nel caso in cui questa abbia soggeƫvità giuridica. 

3. Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, cosƟtuisce causa di esclusione dalla 
Procedura dell’Operatore economico concorrente, il mancato rispeƩo al momento della 
presentazione del PrevenƟvo, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di 
cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68.  

4. Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, l’Operatore economico si impegna, a pena di 
esclusione, in caso di aggiudicazione del ContraƩo, ad assicurare:  



 

  

o una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione giovanile;  

o una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione femminile;  

delle assunzioni necessarie per l’esecuzione della Fornitura stessa o per la realizzazione di aƫvità 
ad esso connesse o strumentali, calcolate secondo le modalità indicate dalle Linee Guida 
approvate con decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri, DiparƟmento delle pari 
opportunità, del 7 dicembre 2021, pubblicato sulla G.U.R.I. n. 309 del 20 dicembre 2021. 

5. È escluso dalla presente Procedura l’Operatore economico, con un numero di dipendenƟ pari o 
superiore a quindici e non superiore a cinquanta, che, nei dodici mesi precedenƟ al termine di 
presentazione del PrevenƟvo, hanno omesso di produrre alla Stazione Appaltante di un 
precedente contraƩo di appalto, finanziato in tuƩo o in parte con fondi del PNRR o del PNC, la 
relazione di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 77/2021. 

 

8. Modalità dell’offerta   

L’offerta dovrà pervenire su piaƩaforma MePA entro il termine perentorio del 22 SeƩembre ore  
18:00  e dovrà essere integrata dai seguenƟ documenƟ richiesƟ sempre aƩraverso la medesima 
piaƩaforma:  

1. Offerta analiƟca con indicate, voce per voce: marca/modello, eventuali servizi aggiunƟvi 
(installazione ecc.), quanƟtà, costo IVA esclusa, aliquota IVA  

2. ProgeƩo esecuƟvo con capitolato tecnico annesso e Disciplinare firmaƟ digitalmente da 
parte del legale rappresentante per acceƩazione piena ed incondizionata delle relaƟve 
statuizioni; 

3. DGUE; 

4. Modello dichiarazione integraƟva sosƟtuƟva DGUE; 

5. Comunicazione conto corrente dedicato ai sensi della L.136/2010;  

6. PaƩo di integrità;  

7. Dichiarazione situazione occupazionale;  

8. Dichiarazione Ɵtolare effeƫvo;  

9. Dichiarazione di impegno alla presentazione del PassOE (servizio FVOE ANAC) o PassOE;  

10. Dichiarazione di consapevolezza clausola risoluƟva espressa;  

11. Dichiarazione di impegno a cosƟtuire garanzia definiƟva;  

12. Dichiarazione di rispeƩo normaƟva disabili; 

13. Dichiarazione requisiƟ ex art.94 e seguenƟ; 

14. Dichiarazioni DNSH per tuƫ i beni offerƟ per i quali tale principio si applica; 

15. Dichiarazione iscrizione al RAEE ove prevista per legge;  

16. Dichiarazione CAM ove prevista per legge; 

17. Modello di autodichiarazione relaƟva all’assenza di confliƫ di interesse  

Dovrà essere compilata una scheda per ogni prodoƩo/Ɵpologia di prodoƩo offerto e rientrante nella 
categoria RAEE che presenƟ elemenƟ di verifica diversi.   



 

  

 

9. Criterio di valutazione delle offerte  

L’offerta pervenuta sarà valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per i prodoƫ indicaƟ nel 
capitolato.  

I prodoƫ indicaƟ sono vincolanƟ ai fini dell’ammissione della offerta. 

 

10. SƟpula ed eventuale contraƩo collegato  

La soƩoscrizione della sƟpula avverrà entro i tempi definiƟ alla relaƟva data indicata sul MEPA solo 
In presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”, a seguito 
dei controlli effeƩuaƟ uƟlizzando il Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE) ed 
eventualmente nelle more dell’oƩenimento dei cerƟficaƟ richiesƟ agli enƟ preposƟ, ove necessari. 

In casi parƟcolari, a seguito di adeguata e documentata moƟvazione, è facoltà della stazione 
appaltante sƟpulare anche in assenza di uno o più documenƟ obbligatori. In tal caso la sƟpula non 
darà immediata esecuzione al contraƩo ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla 
data di “validità del contraƩo” indicata nel documento di sƟpula. 

 

11.  Ulteriori informazioni  

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate aƩraverso il sistema di 
comunicazione MEPA o alla casella di posta eleƩronica cerƟficata ctmm099008@pec.istruzione.it 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, converƟto con modificazioni in Legge n. 2/2009, 
il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità ContribuƟva 
(DURC). 

 

12.  Condizioni parƟcolari di fornitura e servizi inclusi 

Le aƫvità di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al 
piano, installazione, posa in opera, configurazione di tuƩe le tecnologie acquistate in rete ove lo 
prevedano, smalƟmento eventuali rifiuƟ. 

TuƩe le forniture sono da intendersi ‘chiavi in mano’, ossia pronƟ per l’uso. Ciò significa che sono a 
carico della diƩa i piccoli lavori di adeguamento di impianto eleƩrico, posa in opera, sia dei beni 
informaƟci che degli arredi, che dovranno essere montaƟ/installaƟ.  

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura tuƫ i lavori ed i servizi indicaƟ 
nel progeƩo che è allegato al presente disciplinare e ne cosƟtuisce parte integrante e sostanziale. 
Tali aƫvità dovranno essere effeƩuate da personale qualificato. Non sono ammessi cosƟ aggiunƟvi 
per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente arƟcolo. In assenza di indicazione 
diversa all’arƟcolo 11, si intende come sede di consegna la sede legale del commiƩente. 

Con l’invio dell’offerta, con allegato progeƩo esecuƟvo, disciplinare e capitolato firmaƟ digitalmente 
la DiƩa produce formale acceƩazione delle condizioni di cui al presente arƟcolo anche se le stesse 
dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie. 

La fornitura dovrà essere consegnata e installata preferibilmente nei periodi di sospensione delle 
aƫvità didaƫche per evitare interferenza con presenza di alunni. 

 



 

  

13. Consegna, installazione e collaudo  

Il termine ulƟmo previsto per la consegna, l’installazione ed il collaudo di tuƫ i prodoƫ e 
l’espletamento di tuƫ i servizi oggeƩo del presente ContraƩo è stabilito entro e non oltre 
sessanta(180) giorni dalla data di sƟpula, salvo eventuale proroga che potrà essere concessa dalla 
stazione appaltante per documentate ragioni ed entro i termini di scadenza PNRR. 

In caso di esito posiƟvo del verbale di verifica della conformità/cerƟficato di regolare esecuzione, 
effeƩuato dall’IsƟtuzione ScolasƟca Punto Ordinante, la data dell’aƩo varrà come Data di 
AcceƩazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effeƩuate ed indicate nel 
verbale, faƫ salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal produƩore 
ed eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negaƟvo, il Fornitore dovrà sosƟtuire entro 15 
(quindici) giorni lavoraƟvi le apparecchiature non perfeƩamente funzionanƟ, svolgendo ogni aƫvità 
necessaria affinché la verifica sia ripetuta e posiƟvamente superata.  

In linea di principio non saranno acceƩate consegne parziali alla fornitura. 

Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’operatore economico a consegne parziali, le 
stesse potranno essere acceƩate solo previa consegna con deƩagliato documento di trasporto e 
acceƩate previa l’apposizione della annotazione da parte della stazione appaltante che:  

• La fornitura parziale è acceƩa con riserva di verifica 

• La fornitura parziale non cosƟtuisce trasferimento di proprietà dall’operatore economico al 
commiƩente 

• La fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del 
buon padre di famiglia ma la stessa rimane nella disponibilità dell’operatore economico fino 
al completamento della stessa 

• La responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenƟ rimane in capo 
all’operatore economico fino al completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di 
acceƩazione da parte della stazione appaltante 

• La fornitura parziale non cosƟtuisce Ɵtolo ad emeƩere faƩura. 

 

14.    Ulteriori condizioni da rispeƩare   

a) TuƩe le apparecchiature, i lavori e i servizi forniƟ devono essere corrispondenƟ esaƩamente 
a quanto richiesto nel progeƩo esecuƟvo allegato e nel capitolato. In alternaƟva la stazione 
appaltante si riserva di valutare, successivamente alla sƟpula, ove non fosse possibile 
reperire i prodoƫ richiesƟ, su documentata relazione dell’operatore economico, prodoƫ 
alternaƟvi, di primaria casa internazionale, che devono essere forniƟ delle caraƩerisƟche 
tecniche funzionali minime indicate nel capitolato o superiori. 

b) Il prezzo offerto deve essere specificamente indicato sia al neƩo che al lordo di iva, e 
comprensivo di imballaggio, trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione (anche del 
soŌware), collaudo, montaggio e lavori di adeguamento edilizio per la correƩa installazione 
dei beni informaƟci e la gesƟone dei beni esistenƟ, smalƟmento eventuali rifiuƟ;  

c) Fermo restando l'obbligo per l'Operatore Economico di presentare le autocerƟficazioni 
richieste dalla normaƟva vigente in ordine al possesso dei requisiƟ per la partecipazione alla 
procedura negoziale, il "PASSOE" rappresenta lo strumento necessario per procedere alla 
verifica dei requisiƟ stessi da parte di questa stazione appaltante, pertanto l’operatore che 
intenda partecipare dovrà registrarsi al sistema FVOE. Per potersi registrare al sistema FVOE, 



 

  

I ‘Operatore Economico deve necessariamente disporre di casella PEC e di cerƟficato di firma 
digitale. EffeƩuata la registrazione al servizio FVOE, l'agenzia indica al sistema il CIG della 
procedura di affidamento cui intende partecipare. Il sistema rilascia un PASSOE (documento 
che aƩesta che l’operatore può essere verificato tramite il Fascicolo Virtuale) da inserire nella 
Documentazione AmministraƟva.  

d) Sulla base di quanto specificato al comma 4 art. 53 D.L.gs 36/2023 all’operatore economico 
individuato per la procedura di affidamento direƩo sarà richiesta garanzia definiƟva, pari al 
5% dell’importo di aggiudicazione (al neƩo dell’IVA), in considerazione sia della comprovata 
solidità dell’operatore economico sia al fine di oƩenere un ulteriore miglioramento sul prezzo 
di aggiudicazione (art. 103 comma 11 Dlgs.50/2016) 

e) Versamento dell’imposta di bolla di 40 euro sulla leƩera d’ordine/contraƩo  

f) Consegna di tuƩo il materiale come da specifiche del capitolato tecnico, lavori di 
adeguamento edilizio, installazione, configurazione e collaudo di tuƩe le apparecchiature 
fornite entro la data indicata.  

g) TuƩe le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normaƟva 
riguardante la sicurezza nei luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e 
affidabilità degli impianƟ (L.37/08);  

h) TuƩe le apparecchiature eleƩriche ed eleƩroniche, di cui alla circolare MEF-RGS n. 32 del 30 
dicembre 2021 dovranno rispeƩare il principio di non arrecare danno significaƟvo agli 
obieƫvi ambientali ai sensi dell’arƟcolo 17 del regolamento (UE)2020/852 (DNSH) e 
dovranno essere accompagnate da Dichiarazioni DNSH aƩestanƟ:  

o L’iscrizione alla piaƩaforma RAEE in qualità di produƩore e/o distributore  

o La presenza di eƟcheƩa ambientale di Ɵpo I, secondo la UNI EN ISO 14024, ad 
esempio TCO CerƟfied, EPEAT 2018, Blue Angel, TÜV Green Product Mark o di 
eƟcheƩa equivalente)  

o In caso di assenza di un’eƟcheƩa ambientale di Ɵpo I dovranno essere posseduƟ i 
requisiƟ seguenƟ al posto del punto b.:  

 L'AEE dotata di EƟcheƩa EPA ENERGY STAR  

 o, IN ALTERNATIVA, una dichiarazione del produƩore che aƩesƟ che il consumo 
Ɵpico di energia eleƩrica (Etec), calcolato per ogni disposiƟvo offerto, non superi il 
TEC massimo necessario (Etec-max) in linea con quanto descriƩo nell’Allegato III 
dei criteri GPP UE ; o Nel caso di server e prodoƫ di archiviazioni daƟ, la 
dichiarazione dei produƩori/fornitori di conformità alla seguente normaƟva: 
ecodesign (Regolamento (EU) 2019/424) o Nel caso di computer fissi e display, la 
marcatura di alloggiamenƟ e mascherine di plasƟca secondo gli standard ISO 
11469 e ISO 1043  

o dichiarazione del produƩore/fornitore di rispeƩo della seguente normaƟva: REACH 
(Regolamento (CE) n.1907/2006); RoHS (Direƫva 2011/65/EU e ss.m.i.); 
CompaƟbilità eleƩromagneƟca (Direƫva 2014/30/UE e ss.m.i.) o indicazione delle 
limitazioni delle caraƩerisƟche di pericolo dei materiali che si prevede uƟlizzare (Art. 
57, Regolamento CE 1907/2006, REACH)  

o Alle apparecchiature per stampa, copia, mulƟfunzione e servizi di Print&Copy si 
applica un requisito trasversale: la conformità alle specifiche tecniche e clausole 
contraƩuali dei Criteri ambientali minimi “Affidamento del servizio di stampa gesƟta, 



 

  

affidamento del servizio di noleggio di stampanƟ e di apparecchiature mulƟfunzione 
per ufficio e acquisto o il leasing di stampanƟ e di apparecchiature mulƟfunzione per 
ufficio, approvato con DM 17 oƩobre 2019, in G.U. n. 261 del 7 novembre 2019”.  

j) Ove fossero ricompresi, tuƫ i materiali forniƟ dovranno rispeƩare la relaƟva normaƟva 
CAM.  

k) Sono previsƟ meccanismi amministraƟvi automaƟci che comportano la sospensione dei 
pagamenƟ e l’avocazione del procedimento in caso di mancato rispeƩo del DNSH e dei 
CAM.  

l) Su eventuale richiesta dell’amministrazione, il commiƩente dovrà fornire le schede 
tecniche dei beni oggeƩo della fornitura;  

m) RispeƩo della norma relaƟva alle pari opportunità di genere e generazionali. 

 

15 Soccorso istruƩorio  

1. Con la procedura di soccorso istruƩorio di cui all’arƟcolo 101 del d.lgs. n. 36/2023, possono 
essere sanate le carenze della documentazione amministraƟva ma non quelle della 
documentazione che compone il PrevenƟvo Economico. 

2. Il difeƩo di soƩoscrizione delle dichiarazioni richieste e del PrevenƟvo è sanabile. 

3. Sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999 
e, per il concorrente che occupa oltre cinquanta dipendenƟ, l’omessa presentazione di copia 
dell’ulƟmo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redaƩo ai 
sensi dell’arƟcolo 46 d.lgs. n. 198/2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze 
sindacali e ai consiglieri regionali di parità, purché redaƩo e trasmesso in data anteriore al 
termine per la presentazione del PrevenƟvo; 

4. L’omesso o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiƟ di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, 
sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

5. Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesaƩezza o irregolarità dei 
documenƟ richiesƟ per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della 
documentazione che compone il prevenƟvo economico. Non sono sanabili le omissioni, le 
inesaƩezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’idenƟtà del Concorrente. In 
parƟcolare:  

o il mancato possesso dei prescriƫ requisiƟ di partecipazione non è sanabile mediante 
soccorso istruƩorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

o non è sanabile mediante soccorso istruƩorio l’omessa indicazione, delle modalità con 
le quali l’Operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contraƩo, il 
rispeƩo delle condizioni di partecipazione e di esecuzione presenƟ Condizioni di 
Fornitura; 

o non è sanabile mediante soccorso istruƩorio l’omesso impegno ad assicurare, in caso 
di aggiudicazione del contraƩo, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e 
femminile di cui alle presenƟ Condizioni di Fornitura. 

6. Ai fini del soccorso istruƩorio la Stazione Appaltante assegna all’Operatore economico un 
congruo termine – non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni – perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggeƫ che le 



 

  

devono rendere nonché la sezione della PiaƩaforma dove deve essere inserita la 
documentazione richiesta 

7. In caso di inuƟle decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione 
dell’Operatore Economico dalla procedura. 

8. Ove l’Operatore economico produca dichiarazioni o documenƟ non perfeƩamente coerenƟ 
con la richiesta, la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenƟ, 
limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso istruƩorio, fissando un termine a 
pena di esclusione.  

9. La Stazione Appaltante può sempre chiedere chiarimenƟ sui contenuƟ del prevenƟvo 
economico e su ogni allegato. L’Operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine 
assegnato dalla Stazione Appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore 
a dieci giorni. I chiarimenƟ resi dall’Operatore Economico non possono modificare il 
contenuto del prevenƟvo. 

 

16 Ritardi e penali  

In caso di ritardato o parziale adempimento del contraƩo per cause addebitabili al Fornitore, 
l’IsƟtuzione ScolasƟca, in relazione alla gravità dell'inadempimento, potrà irrogare una penale fino 
a un massimo del 10% dell'importo contraƩuale (IVA ESCLUSA). È faƩo salvo il risarcimento di ogni 
maggior danno subito dall’IsƟtuto ScolasƟco.  

TraƩandosi di progeƩo PNRR, con date di adempimento e scadenze prestabilite dall’Autorità di 
Missione, la Stazione Appaltante si riserva, altresì, in caso di ritardato o parziale inadempimento, di 
risolvere il contraƩo con la diƩa aggiudicataria. 

17  Corrispeƫvo e FaƩurazione  

Il corrispeƫvo verrà corrisposto dall'IsƟtuzione ScolasƟca Punto Ordinante a decorrere dalla Data di 
acceƩazione della fornitura.  

La faƩura eleƩronica dovrà riportare CUP e CIG, prevedere lo split payment e disƟnguere le singole 
voci di fornitura.  

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei 
flussi entro 30 giorni dal ricevimento della faƩura eleƩronica, che potrà essere emessa dopo la 
consegna dei beni e dopo il collaudo degli stessi, e comunque solo dopo l'accredito sul conto 
corrente dell'isƟtuzione scolasƟca dei fondi comunitari: pertanto nulla potrà essere preteso dalla 
diƩa fornitrice prima di ciò. 

 

18 Definizione delle controversie  

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 
prestatore e l’IsƟtuto ScolasƟco, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello 
di Catania.  

Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023, quale DireƩore 
dell’Esecuzione, ai sensi degli arƩ. 114 del D.lgs 36/2023 è il Dirigente scolasƟco pro tempore 
Prof.ssa Conceƫna Rita Drago. 



 

  

 Al presente documento di seguito chiamato disciplinare di gara, è data diffusione mediante 
pubblicazione all’albo online della scuola, all’amministrazione trasparente dell’IsƟtuzione 
scolasƟca–sezione “Bandi di gara e contraƫ” 

Tanto in oƩemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità delle azioni finanziate con 
il PNRR- Piano Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generaƟon class - AmbienƟ di apprendimento innovaƟvi 
M4C1I3.2-2022-961 P-23160   (www.sturzobiancavilla.edu.it)  

 

Modelli fac-simile allegaƟ alla presente nella piaƩaforma MEPA, da resƟtuire controfirmaƟ: 

0) Disciplinare da controfirmare per acceƩazione 

1) ProgeƩo esecuƟvo e Capitolato tecnico 

Dichiarazioni: 

2) Modello dichiarazione tracciabilità flussi finanziari ai sensi della L.136/2010;  

3) Modello dichiarazione paƩo di integrità.  

4) Modello dichiarazione situazione occupazionale;  

5) Modello dichiarazione Ɵtolare effeƫvo;  

6) DGUE; 

7) Modello dichiarazione integraƟva sosƟtuƟva DGUE; 

8) Modello dichiarazione di impegno a cosƟtuire garanzia definiƟva; 

9) Modello dichiarazione di rispeƩo normaƟva disabili; 

10) Modello dichiarazione requisiƟ ex art.94 e seguenƟ; 

11) Modello dichiarazione DNSH e schede 

12)  Modello di dichiarazione iscrizione al RAEE ove prevista per legge;  

13)  Modello di dichiarazione CAM ove prevista per legge; 

14) Modello di dichiarazione di consapevolezza clausola risoluƟva espressa; 

15) Modello di autodichiarazione relaƟva all’assenza di confliƫ di interesse. 

 

Dovrà essere compilata una scheda per ogni prodoƩo/Ɵpologia di prodoƩo offerto e rientrante nella 
categoria RAEE  che presenƟ elemenƟ di verifica diversi.   

La procedura MEPA conterrà anche le seguenƟ richieste, da produrre senza l’uƟlizzo di modelli 
fac-simile:  

1) Offerta economica analiƟca con indicate, voce per voce: marca/modello, eventuali servizi 
aggiunƟvi (installazione ecc.), quanƟtà, costo IVA esclusa, aliquota IVA  

2) PassOE generato dalla diƩa o dichiarazione di impegno alla presentazione del PassOE. 
   

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                              Prof. ssa Concettina Rita DRAGO    

                                                                                                                         Documento firmato digitalmente ai sensi del  
         Codice dell’Amministrazione Digitale e norme connesse 
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